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1. Цель

Обеспечить применение только утверждённых и актуальных стандартных операционных 
процедур.

2. Ответственность

 владелец процесса готовит содержание

 профильный руководитель проводит медицинское согласование

 ответственный за СМК ведёт реестр и контролирует экземпляры

3. Обязательные записи

 единый реестр СОП

 лист согласования

 лист ознакомления

 архив заменённых редакций

4. Порядок выполнения

1. Инициатор фиксирует процесс, риск, исполнителей и требуемый результат.
2. Проект сверяют с действующими клиническими рекомендациями, нормативными актами, 

локальными приказами и инструкциями производителя.
3. Профильный руководитель проверяет исполнимость процедуры на фактическом оснащении.
4. После согласования СОП утверждают приказом, присваивают код, версию и дату следующего 

пересмотра.
5. Ответственный вносит СОП в единый реестр и размещает контрольные экземпляры на местах 

применения.
6. Сотрудников знакомят под подпись до самостоятельного выполнения процедуры.
7. При изменении требований, оборудования, технологии или после нежелательного события 

проводят внеплановый пересмотр.
8. Заменённую редакцию изымают из рабочих мест, маркируют как недействующую и помещают 

в архив.

5. Стоп-сигналы и повышение уровня помощи

Работу не начинают или немедленно останавливают, если:

 невозможно надёжно идентифицировать пациента, вмешательство, участок или медицинское 
изделие

 нет информированного добровольного согласия, кроме предусмотренной законом экстренной 
ситуации

 нет необходимой компетенции, оснащения, стерильного инструмента или возможности 
безопасного наблюдения

 выявлено состояние, требующее экстренной помощи, консультации или перевода на другой 
уровень помощи
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6. Контроль выполнения

 на рабочих местах нет неучтённых версий

 каждый СОП связан с приказом и реестром

 ознакомление подтверждено подписями

7. Связанные документы и источники

 Приказ № 27-ДОК от 02.02.2026

 Приказ № 23-НС от 02.02.2026

Правило применения. Конкретные лекарственные препараты, материалы и медицинские изделия 
применяют по действующей инструкции производителя и индивидуальному клиническому 
решению врача. При прямом расхождении с действующей клинической рекомендацией 
применяется актуальная рекомендация, а СОП подлежит внеплановому пересмотру.

Контрольный лист документа
Роль Должность / Ф. И. О. Подпись Дата

Утвердил Главный врач / М. М. Каюгин

Разработал Врач-стоматолог-хирург / А. Ф. Шарганов

Согласование
И. о. заместителя главного врача по 
лечебной работе / В. В. Савилов

Согласование
Главная медицинская сестра / В. В. 
Шаргель

Согласование Заведующая отделением / О. А. Чумакова
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Лист ознакомления
№ Ф. И. О. Должность Дата Подпись
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Связанные формы и записи
Журнал или контрольный лист соответствующей процедуры; Лист ознакомления с СОП; Реестр 
нежелательных событий — при выявленном несоответствии.
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